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1. PENGERTIAN 

1.1. Seminar Hasil adalah penyampaian hasil penelitian tugas akhir mahasiswa di 

depan 3 (tiga) orang dosen penguji, 2 (dua) orang dosen pembimbing dan 

dihadiri oleh mahasiswa lain dari program studi dan/atau jurusan yang sama. 

1.2. Seminar hasil merupakan salah satu tahap dalam penyusunan skripsi yang 

memiliki kredit 1 SKS, dan dilakukan sebelum mahasiswa menuju ujian 

skripsi (ujian komprehensif). 

  

2. TUJUAN 

2.1. Sebagai panduan pelaksanaan Seminar Hasil penelitian mahasiswa. 

2.2. Meningkatkan efisiensi dan efektivitas pelayanan dan proses pendaftaran 

Seminar Hasil penelitian mahasiswa. 

2.3. Meningkatkan persentase jumlah mahasiswa lulus tepat waktu. 

 

3. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup pendaftaran Seminar Hasil penelitian mahasiswa secara online 

dengan menggunakan program PanduMas. Mulai dari mahasiswa mendaftar, 

penentuan dosen penguji, penetuan jadwal seminar, hingga pendistribusian bahan 

seminar diproses secara online melalui sistem yang ada di dalam program yang 

akan dioperasikan oleh admin. 

4. DEFINISI ISTILAH 

4.1. PanduMas (Panduan Mahasiswa) merupakan program yang digunakan di 

Jurusan Budidaya Pertanian Fakultas Pertanian Universitas Andalas dalam 

rangka meningkatkan efisiensi dan efektivitas pelayanan salah satunya 

proses pendaftaran Seminar Hasil  penelitian mahasiswa. Program ini bisa 

diakses secara online dengan menggunakan jaringan intranet Universitas 

Andalas. 

4.2. Jaringan Intranet adalah jaringan internet yang bersifat pribadi (Private 

Network) dan hanya bisa digunakan didalam suatu lokasi, termasuk kedalam 

salah satu jaringan LAN (Local Area Network). 
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5. PROSEDUR PELAKSANAAN 

5.1. Mahasiswa mendaftar secara online dengan link: 

https://forms.gle/q2j9tCjZmsPm83316 sekaligus mengupload bahan 

seminarnya dalam bentuk word. (isian form pendaftaran dapat dilihat pada 

Lampiran 7.1). 

5.2. Usulan jadwal seminar minimal 5 hari (hari kerja) setelah mahasiswa 

mendaftar. 

5.3. Admin akan memperoleh notifikasi di program PanduMas apabila ada 

mahasiswa yang mendaftar.  

5.4. Admin akan menghubungi pembimbing mahasiswa yang telah mendaftar 

untuk memastikan apakah mahasiswa yang bersangkutan memang sudah di 

setujui untuk seminar hasil, jika iya maka akan dilanjutkan ke proses 

selanjutnya, dan jika tidak maka tidak akan diproses. 

5.5. Mahasiswa bisa mengusulkan dosen penguji berdasarkan saran dari dosen 

pembimbingnya, disarankan dosen penguji yang diusulkan adalah dosen 

yang menguji pada saat seminar proposal. Admin akan menentukan jadwal 

dan dosen penguji dengan mengupayakan usulan dosen pembimbing 

mahasiswa namun disesuaikan dengan bidang ilmu dan jadwal ketersediaan 

waktu bagi dosen yang telah diisikan di program PanduMas, serta 

memploting ruangan seminar. (Bagi dosen diwajibkan untuk melakukan revisi 

setiap minggu terkait jadwal ketersediaan waktu dosen untuk seminar 

proposal/hasil/ujian komprehensif). 

5.6. Admin menambahkan nama-nama dosen penguji dan mahasiswa PU serta 

jadwal seminar pada lembaran cover bahan seminar mahasiswa. 

5.7. Surat undangan seminar hasil (Lampiran 7.2) dan bahan seminar hasil akan 

didistribusikan oleh admin ke dosen pembimbing dan penguji via email. 

5.8. Mahasiswa menerima jadwal yang telah divalidasi oleh admin melaui email 

atau WA selambat-lambatnya 3 hari setelah mendaftar. 

5.9. Dosen pembimbing dan penguji yang berhalangan hadir dikarenakan ada 

agenda mendadak harus memberikan konfirmasi ke admin paling lambat dua 

hari sebelum pelaksanaan seminar (Jika memungkinkan, admin akan 

mencarikan pengganti dosen penguji yang berhalangan hadir tersebut). 

5.10. Seminar akan tetap berlangsung apabila : 

a) Salah satu dosen pembimbing berhalangan hadir, 

https://forms.gle/q2j9tCjZmsPm83316
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b) Salah satu dosen penguji berhalangan hadir, 

c) Salah satu dosen pembimbing dan salah satu dosen penguji 

berhalangan hadir. 

5.11. Admin akan mencetak berkas-berkas berikut dua hari sebelum pelaksanaan 

seminar: 

a) Berita Acara Seminar Hasil 2 lembar (Lampiran 7.3) 

b) Blangko Nilai 5 lembar (Lampiran 7.4) 

c) Absensi mahasiswa peserta seminar 1 lembar (Lampiran 7.5) 

5.12. Seminar dihadiri oleh sekurang-kurangnya 5 orang mahasiswa yang 

dibuktikan dengan daftar hadir seminar. 

5.13. Mahasiswa tidak diwajibkan untuk menyediakan konsumsi seminar. 

5.14. Mahasiswa yang seminar wajib mengenakan pakaian : 

a) Pria : Kemeja warna putih, dasi warna hitam, dan celana dasar warna 

hitam; 

b) Wanita : Kemeja warna putih, rok warna hitam, dan jilbab warna hitam 

(bagi yang muslim). 

5.15. Mahasiswa memberikan informasi kepada pembahas utama (PU) terkait 

waktu dan tempat seminar yang sudah ditetapkan serta memberikan bahan 

seminarnya. 

5.16. Mahasiswa mempersiapkan bahan untuk presentasi berupa power point dan 

memperbanyak bahan seminarnya untuk dibaca oleh mahasiswa peserta 

seminar. 

5.17. Dua atau lebiih mahasiswa tidak diperbolehkan seminar dalam waktu, 

tempat, serta dosen yang sama (paralel). 

5.18. Bertindak sebagai moderator adalah salah satu dosen penguji yang urutan 

namanya terletak paling atas pada berita acara seminar, dimana moderator 

bertanggung jawab terhadap jalannya seminar, menulis tanggapan dan 

catatan perbaikan dari dosen penilai lainnya, mengisi berita acara 

pelaksanaan seminar serta menutup seminar. 

5.19. Durasi seminar maksimal 2 (dua) jam, dengan rincian sebagai berikut:  

a) Pembukaan oleh moderator : ±5 menit 

b) Mahasiswa menyampaikan hasil penelitiannya : ±15 menit 

c) Pembahas Utama (PU) dari mahasiswa memberikan tanggapan, 

pertanyaan, dan/atau saran : ±30 menit 
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d) Peserta seminar (mahasiswa) memberikan tanggapan, pertanyaan, 

dan/atau saran : ±15 menit 

e) Dosen penilai menanggapi, bertanya dan memberi saran (15 menit 

per orang) : ±30 menit 

f) Dosen pembimbing akan memberikan pengarahan perbaikan skripsi 

kepada mahasiswa berdasarkan saran dan masukkan yang telah 

disampaikan : ±15 menit. 

g) Moderator menyimpulkan hasil diskusi dan saran perbaikan lalu 

menutup seminar : ±10 menit. 

5.20. Dosen penguji dan pembimbing menuliskan nilai seminar pada form blangko 

nilai yang telah disediakan. 

a) Komponen penilaian meliputi : sikap (10%), tulisan dan 

sistematikanya (30%), presentasi dan kemampuan menjawab (30%), 

dan penguasaan materi (30%). 

b) Angka dan huruf penilaian adalah : 65-69 = B; 70-74 = B+; 75-79 = A-; 

dan >79 = A 

5.21. Dosen penilai bisa tidak meluluskan seminar hasil mahasiswa apabila :   

a) Ada kesalahan dalam penentuan perlakuan 

b) Ada kesalahan rancangan percobaan dan penentuan sampel 

Mahasiswa harus mengulang seminar lagi apabila dinyatakan tidak lulus. 

5.22. Selesai seminar mahasiswa menyerahkan 1 lembar berita acara yang sudah 

diisi kebagian admin dan admin akan menscan lalu mendistribusikan ke 

dosen pembimbing dan penguji via email.  

5.23. Mahasiswa yang telah melaksanakan seminar hasil agar secepatnya 

melakukan pembimbingan kembali dengan dosen pembimbing 1 dan 2 

dalam rangka perbaikan skripsinya berdasarkan saran dan koreksian selama 

proses seminar. 

5.24. Setelah perbaikan selesai, mahasiswa diharapkan segera mendaftar ujian 

sarjana/ujian komprehensif dengan melengkapi syarat dan ketentuan yang 

berlaku.  
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6. FLOW CHART  

NO. KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

MAHASISWA ADMIN DOSEN 
PERALATAN/ 

KELENGKAPAN 
WAKTU OUTPUT 

1. Mendaftar online melalui link 

https://forms.gle/q2j9tCjZmsPm

83316 dan mengupload bahan 

seminarnya 

   Dokumen (Data) 

pendaftaran dan 

jaringan internet 

15 menit Formulir 

pendaftaran 

2. Verifikasi pendaftaran     Komputer (Program 

PanduMas), jaringan 

intranet Unand dan 

Telepon 

1 hari Kebenaran 

Dokumen (Data) 

3. Menentukan jadwal, dosen 

penguji dan memploting 

ruangan 

   Komputer (Program 

PanduMas) dan 

jaringan intranet 

Unand 

5 menit Undangan seminar 

4. Mengedit cover bahan seminar 

dengan menambahkan tim 

penguji, mahasiswa PU dan  

jadwal seminar 

   Komputer 10 menit Bahan seminar 

5. Mendistribusikan surat 

undangan dan bahan seminar 

ke dosen pembimbing 

mahasiswa dan dosen penguji 

   Komputer dan 

jaringan internet 

15 menit Konfirmasi bahan 

terkirim 

6. Menerima undangan dan bahan 

seminar 

   - - - 

Ya 

Tidak 

https://forms.gle/q2j9tCjZmsPm83316
https://forms.gle/q2j9tCjZmsPm83316
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7. Mengkonfirmasi jadwal yang 

telah fix kepada mahasiswa via 

email 

 

   Komputer dan 

jaringan internet 

5 menit Konfirmasi email 

pemberitahuan 

terkirim 

8. Memberikan konfirmasi ke 

admin paling lambat dua hari 

sebelum pelaksanaan seminar 

jika ternyata ada agenda 

mendadak yang tidak bisa 

ditinggalkan 

   Telepon atau 

jaringan internet 

5 menit Konfirmasi 

pembatalan 

9. Jika memungkinkan, admin 

akan mencarikan pengganti 

dosen penguji yang 

berhalangan hadir tersebut 

   Komputer (Program 

PanduMas) dan 

jaringan intranet 

Unand 

5 menit Perubahan komisi 

penguji 

10. Mencetak berita acara seminar 

(2 lembar), Blanko nilai (5 

lembar), dan absensi 

mahasiswa peserta seminar 

(1lembar) 

   Komputer (Program 

PanduMas), jaringan 

intranet Unand, 

printer dan ATK 

10 menit Print out berita 

acara, blanko nilai 

dan absensi 

mahasiswa 

11. Memberikan informasi kepada 

pembahas utama (PU) terkait 

waktu dan tempat seminar yang 

sudah ditetapkan serta 

memberikan bahan seminarnya. 

   Komputer atau 

telepon dan jaringan 

internet 

10 menit Pemberitahuan 

jadwal  

12. Mempersiapkan bahan untuk 

presentasi berupa power point 

dan memperbanyak bahan 

seminarnya untuk dibaca oleh 

mahasiswa peserta seminar. 

   Komputer dan 

printer 

30 menit Bahan presentasi 

dan perbanyakan 

bahan seminar 

untuk peserta 
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13. Pelaksanaan seminar 

 

 

   Komputer dan 

infocus 

±120 

menit 

Kegiatan seminar 

14. Menuliskan nilai seminar pada 

form blangko nilai yang telah 

disediakan. 

 

   ATK 2 menit Form nilai telah 

diisi 

15. Menyerahkan 1 lembar berita 

acara yang sudah diisi kebagian 

admin 

   - 5 menit - 

16. Menscan lalu mendistribusikan 

ke dosen pembimbing dan 

penguji via email serta 

mengarsipkannya di database 

PanduMas  

   Scanner  5 menit Softcopy Berita 

acara seminar 

17. Pelaksanaan seminar hasil 

mahasiswa selesai 

   - - Nilai seminar 
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7. LAMPIRAN 

7.1 FORM PENDAFTARAN 
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7.2 SURAT UNDANGAN SEMINAR HASIL 
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7.3 BERITA ACARA SEMINAR HASIL 
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7.4 BLANKO NILAI 
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7.5 ABSENSI MAHASISWA PESERTA SEMINAR 

 

 


