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SOP Penelitian Mahasiswa

1. Mahasiswa telah selesai melaksanakan seminar proposal.

2. Mahasiswa melakukan revisi/perbaikan proposal penelitian dan

instrumen penelitian sesuai saran dan masukan dalam seminar

proposal serta menyerahkan proposal yang telah diperbaiki kepada

dosen pembimbing untuk dikoreksi.

3. Dosen pembimbing memeriksa hasil perbaikan proposal penelitian

mahasiswa. Jika setuju mahasiswa memperbanyak proposal

penelitian. Jika tidak setuju diserahkan kembali kepada mahasiswa

untuk melakukan perbaikan proposal penelitian.

4. Mahasiswa mencetak dan menggandakan proposal penelitian.

5. Mahasiswa mengajukan permohonan izin penelitian ke prodi melalui

https://forms.gle/M5zBNhjU7omPApHV6

6. Prodi memeriksa kelengkapan persyaratan. Jika lengkap prodi

mengeluarkan surat rekomendasi penelitian ke fakultas. Jika tidak

lengkap diserahkan kembali kepada mahasiswa untuk dilengkapi.

7. Fakultas mengeluarkan surat izin penelitian mahasiswa.

8. Mahasiswa melaksanaan penelitian dan melakukan pengambilan data

penelitian.

9. Mahasiswa melaporkan kemajuan penelitian melalui

https://forms.gle/c5kc8dgW1YYWKbPr7

10. Dosen pembimbing memeriksa laporan kemajuan penelitian. Jika

lengkap dilakukan sidang komisi pembimbing. Jika tidak lengkap

diserahkan kembali kepada mahasiswa untuk dilengkapi.

11. Dosen pembimbing dan mahasiswa melaksanakan sidang komisi

https://forms.gle/M5zBNhjU7omPApHV6
https://forms.gle/c5kc8dgW1YYWKbPr7
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pembimbing.

12. Mahasiswa melaporkan hasil sidang komisi pembimbing kepada Prodi.

13. Prodi memeriksa data penelitian mahasiswa. Jika lengkap dilakukan

penginputan dan pengarsipan data ke database penelitian mahasiswa.

Jika tidak lengkap dilakukan pelengkapan data.

14. Mahasiswa mengajukan permohonan selesai penelitian ke prodi

melalui https://forms.gle/z5MpFa5o6LAmFQXJ7

15. Prodi mengajukan surat rekomendasi selesai penelitian mahasiswa ke

Fakultas.

16. Fakultas mengeluarkan surat selesai penelitian mahasiswa.

https://forms.gle/z5MpFa5o6LAmFQXJ7
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Flow Chart SOP Penelitian Mahasiswa

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan

Mahasiswa Dosen
Pembimbing

Prodi Fakultas Kelengkapan Waktu Output

1. Melaksanakan seminar
proposal

Bahan
seminar

3 hari Berita acara
seminar
proposal

2. Melakukan perbaikan proposal
dan instrumen penelitian serta
menyerahkan proposal hasil
perbaikan kepada dosen
pembimbing

Bahan
seminar
proposal

7 hari Proposal
hasil
perbaikan

3. Memeriksa proposal
perbaikan. Jika setuju
mahasiswa memperbanyak
proposal. Jika tidak setuju
diserahkan kembali kepada
mahasiswa untuk melakukan
perbaikan proposal kembali.

Proposal hasil
perbaikan

2 hari Proposal
hasil
perbaikan
yang telah
disetujui

4. Mencetak dan menggandakan
proposal penelitian

Proposal hasil
perbaikan
yang telah
disetujui

2 hari Proposal
penelitian
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5. Mengajukan permohonan izin
penelitian ke prodi melalui
https://forms.gle/M5zBNhjU7o
mPApHV6

Proposal
penelitian

15 menit Surat
permohonan
dari prodi

6. Memeriksa kelengkapan
persyaratan. Jika lengkap
mengeluarkan surat
rekomendasi penelitian
mahasiswa ke fakultas. Jika
tidak lengkap diserahkan
kembali kepada mahasiswa
untuk dilengkapi.

Proposal
penelitian,
surat
permohonan
dari prodi

30 menit Proposal
penelitian,
surat
permohonan
dari prodi

7. Mengeluarkan surat izin
penelitian mahasiswa.

Proposal
penelitian,
surat
permohonan
dari prodi

15 menit Surat izin
penelitian

8. Pelaksanaan penelitian dan
pengambilan data penelitian.

Surat izin
penelitian

3 bulan Laporan,
Dokumentasi

https://forms.gle/M5zBNhjU7omPApHV6
https://forms.gle/M5zBNhjU7omPApHV6
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9. Melaporkan kemajuan
penelitian melalui
https://forms.gle/c5kc8dgW1Y
YWKbPr7

Laporan,
Dokumentasi

3 bulan Laporan,
Dokumentasi

10. Memeriksa laporan kemajuan
penelitian. Jika lengkap
dilakukan sidang komisi
pembimbing. Jika tidak
lengkap diserahkan kembali
kepada mahasiswa untuk
dilengkapi.

Laporan,
Dokumentasi

2 hari Laporan,
Dokumentasi

11. Melaksanakan sidang komisi
pembimbing.

Laporan 2 jam Laporan,
Dokumentasi

12. Melaporkan hasil sidang
komisi pembimbing

Laporan,
Dokumentasi

30 menit Laporan

13. Memeriksa data kemajuan
penelitian mahasiswa. Jika
lengkap dilakukan
penginputan dan pengarsipan
data ke database penelitian
mahasiswa. Jika tidak lengkap
dilakukan pelengkapan data.

Laporan,
Dokumentasi

1 jam Laporan,
Dokumentasi

Tidak

Ya

Tidak

Ya

https://forms.gle/c5kc8dgW1YYWKbPr7
https://forms.gle/c5kc8dgW1YYWKbPr7
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14. Mengajukan permohonan
selesai penelitian ke prodi
melalui
https://forms.gle/z5MpFa5o6L
AmFQXJ7

Laporan,
Dokumentasi

15 menit Laporan,
Dokumentasi

15. Mengajukan surat
rekomendasi selesai penelitian

16. Mengeluarkan surat selesai
penelitian mahasiswa.

Laporan,
Dokumentasi

30 menit Surat selesai
penelitian

https://forms.gle/z5MpFa5o6LAmFQXJ7
https://forms.gle/z5MpFa5o6LAmFQXJ7
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