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1. PENGERTIAN 

Perkuliahan adalah kegiatan (tatap muka) antara dosen dengan mahasiswa 

sesuai dengan pokok bahasan mata-kuliah tertentu meliputi persiapan materi 

perkuliahan, proses pembelajaran, pemberian tugas terstruktur dan evaluasi 

pembelajaran.  

2. TUJUAN 

a. Merancang kegiatan pelaksanaan perkuliahan selama satu semester sebagai 

implementasi kurikulum 

b. Tertibnya mekanisme pelaksanaan perkuliahan 

c. Terkontrolnya pelaksanaan perkuliahan sesuai dengan pelaksanaan 

penjaminan mutu internal prodi. 

d. Memberikan pedoman kepada pihak terkait dalam pelaksanaan perkuliahan. 

3. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini diterapkan pada pelaksanaan perkuliahan di p rod i  Agroteknologi 

yang mengatur tentang kegiatan sebelum, saat dan setelah perkuliahan 

dilaksanakan 

4. DEFINISI ISTILAH 

1. Perkuliahan adalah kegiatan (tatap muka) antara dosen dengan mahasiswa 

sesuai dengan pokok bahasan mata-kuliah tertentu meliputi persiapan materi 

perkuliahan, proses pembelajaran, pemberian tugas terstruktur dan evaluasi 

pembelajaran.  

2. Mahasiswa adalah mahasiswa Fakultas/Jurusan/Program studi di lingkungan 

Universitas Andalas yang masih aktif dan masih tercatat sebagai mahasiswa 

Universitas Andalas dengan memenuhi persyaratan administratif yang 

berlaku baik di Universitas Andalas maupun di Fakultas Pertanian.  

3. Dosen adalah tenaga pendidik pada universitas yang khusus diangkat 

dengan tuas utama mengajar. Dosen berkewajiban melaksanakan pendidikan 



dan pengajaran untuk membina peserta didik menjadi manusia yang 

berkeahlian, terampil, cakap, berbudi luhur dan bertanggung jawab dalam 

mengembangkan dan mengamalkan ilmu pengetahuan untuk meningkatkan 

kemaslahatan umat manusia.  

5. PROSEDUR 

1. Dosen/Tim Dosen Pengampu mata kuliah membuat RPS mata kuliah yang 

akan diampu dan disahkan oleh Koordinator program studi.  

2. Dosen melaksanakan perkuliahan sesuai dengan jadwal,  

3. Perkuliahan dimulai setelah Jadwal Perkuliahan dikeluarkan dari Program 

Studi dengan alokasi mata kuliah dan Dosen Pengampu mengacu pada Tata 

Tertib Perkuliahan secara lengkap pada Manual Prosedur Administrasi 

Perkuliahan,  

4. Jumlah perkuliahan (tatap muka) per mata kuliah per semester sesuai dengan 

jadwal yang pada akhir semester akan dievaluasi oleh Ketua Program Studi.  

5. Dosen yang akan melakukan perubahan jadwal kuliah wajib melakukan 

koordinasi dengan mahasiswa untuk menghindari jadwal bentrok dengan 

memberitahukan melalui telepon/surat/e-mail kepada Staf Administrasi. 

Akademik Fakultas dan pelayanan kelas tingkat Program Studi sebelum 

perkuliahan di mulai.  

6. Sebelum perkuliahan di kelas dimulai, bagian pelayanan kelas di tingkat 

program studi mempersiapkan perlengkapan perkuliahan seperti ruang kelas, 

LCD, komputer, laptop, spidol, penghapus, daftar hadir.  

7. Dosen melaksanakan perkuliahan sesuai dengan jadwal, dan setelah selesai 

memberikan perkuliahan, dosen wajib mengisi Daftar Hadir Dosen serta 

mengembalikannya pada petugas Pelayanan Kelas Dosen Pengampu Mata 

Kuliah  

8. Selama dan atau akhir perkuliahan berlangsung, mahasiswa bisa mengisi 

daftar hadir.  

9. Pada masa perkuliahann, dosen pengampu mata kuliah bisa memberikan 

evaluasi berupa kuis, tugas terstruktur berdasarkan standar akademik dari 

Fakultas.  

10. Pada akhir perkuliahan, dosen pengampu mata kuliah  melaporkan kepada 

Bagian Akademik Jurusan  menyerahkan rekap kehadiran mahasiswa dan 

daftar mahasiswa yang berhak /tidak berhak mengikuti UAS 



 

6. BAGAN ALIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MULAI : 

MAHASISWA 

MAAMA 

MAHASISWA MASUK DI 

RUANGAN 15 MENIT SEBELUM 

JADWAL  

KULIAH PENDAHULUAN: - KONTRAK 

KULIAH - PENJELASAN MATERI KULIAH 

DOSEN MATA KULIAH 

MEMPERSIAPKAN MATERI DAN ALAT 

PEMBELAJARAN 

UJIAN TENGAH SEMESTER : MINIMAL 6 KALI TATAP MUKA 

(SETARA 2 SKS) ATAU SESUAI BEBAN DISTRIBUSI DOSEN 

DOSEN MEMASUKKAN DPNA DISERTAI 

REKAPITULASI NILAI KE JURUSAN 

- MINIMAL KEHADIRAN 75% 

- IKUT UTS DAN UAS  

- NILAI MENCUKUPI 

NILAI AKHIR 

PERKULIAHAN  

PERKULIAHAN  

UJIAN AKHIR SEMESTER : MIN. 14 

TATAP MUKA UNTUK 2 SKS DAN 3 SKS, 

MIN. 24 TATAP MUKA UNTUK 4 SKS 

NILAI DOSEN 

SELESAI 

LULUS A/B/C/D 

KESEMPATAN BERIKUT 



  

    Padang,       Juni 2018 
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