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1. PENGERTIAN 

2. TUJUAN 

Untuk membantu dan pedoman dalam menyelesaikan nilai-nilai mahasiswa yng 

bermasalah pada semester yang berjalan. 

3. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini meliputi kegiatan pelaporan nilai bermasalah kepada dosen mata 

kuliah yang bersangkutan untuk kemudian diproses oleh dosen tersebut melalui 

Biro Administrasi Akademik (BAAK). 

4. DEFENISI ISTILAH 

1. Peserta Ujian adalah para mahasiswa yang registrasi pada semester berjalan 

dan berhak mengikuti ujian sesuai ketentuan yang berlaku.  

2. Dosen adalah dosen pengasuh atau dosen tim mata kuliah sesuai jadwal yang 

dibuat oleh Program Studi pada awal semester.  

3. Pengawas adalah staf administrasi/akademik/dosen yang ditugaskan untuk 

mengawasi jalannya ujian.  

4. Ujian Susulan adalah ujian bagi mahasiswa yang tidak dapat mengikuti ujian 

sesuai jadwal yang ditentukan karena suatu halangan yang dapat ditoleransi 

sesuai ketentuan yang berlaku.  

5. PROSEDUR 

1. Prosedur ini berlangsung dengan berpedoman pada kalender akademik.  

2. Dosen pengampu mata kuliah mengumumkan mahasiswa yang nilainya belum 

lengkap. 

3. Mahasiswa mengambil blanko kasus nilai perbaikan ke loket BAAK. 

4. Mahasiswa mengisi data dalam blanko kasus nilai perbaikan dan melaporkan 

ke Ketua Prodi untuk meminta persetujuan dari Ketua Prodi. 



5. Ketua Prodi mengirim surat pengantar pengurusan nilai BL ke dosen 

pengampu mata kuliah dan melampirkan blanko kasus nilai mahasiswa. 

6. Dosen pengampu memproses nilai komplain/perbaikan mahasiswa dalam 

rentang waktu yang ditentukan dalam kalender akademik. 

7. Ketua Prodi menyerahkan nilai perbaikan ke staf puskom di input. 

8. Puskom mencetak kembali LHS perbaikan mahasiswa dan menyerahkan ke 

loket BAAK.  

9. Mahasiswa mengambil LHS perbaikan di loket BAAK. 

 

6. BAGAN ALIR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dosen mengumumkan nama 

mahasiswa yang nilainya 

belum lengkap 

Mahasiswa mengambil 

blanko perbaikan nilai di 

BAAK 

Mahasiswa mengambil surat 

pengantar di program studi/ 

jurusan 

Ketua prodi/ jurusan 

mengeluarkan surat 

pengantar untuk dosen 

pengampu mata kuliah 

Dosen memproses nilai 

yang belum lengkap 

Dosen mengirimkan hasil 

perbaikan ke ketua 

prodi/jurusan 

Pimpinan prodi 

menyerahkan nilai 

perbaikan ke BAAK 

Puskom mencetak LHS 

perbaikan mahasiswa dan 

menyerahkan ke loket 

BAAK 

Mahasiswa mengambil LHS 

perbaikan di loket BAAK 



   

  Padang,       Juni 2018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disahkan oleh : 

Koordinator Program Studi Agroteknologi 

Jurusan Budidaya Tanaman 

Fakultas Pertanian Unand 

 

 

 

Mengetahui : 

Ketua Jurusan Budidaya Tanaman 

Fakultas Pertanian Unand 

 

 

Dr. Yusniwati, S.P., M.P. 

NIP. 19701217 200012 2 001 
 

Dr. Ir. Indra Dwipa, MS. 

NIP. 19650220 198903 1 003 

 


