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1. PENGERTIAN 

Peminjaman Buku adalah kegiatan yang berlangsung dalam ruang 

baca/perpustakaan yang melibatkan pegawai perpustakaan dan pengguna yang 

telah menjadi anggota perpustakaan 

2. TUJUAN 

Sebagai pedoman peminjaman buku dari ruang baca pada Prodi Agroteknolgi  

3. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini dilaksanakan dalam kegiatan peminjaman buku dari ruang baca yang 

berlaku bagi seluruh mahasiswa dan dosen di prodi Agroteknolgi 

4. DEFINISI ISTILAH 

1. Pegawai perpustakaan adalah pegawai yang bertugas untuk melayani layanan 

peminjaman buku.  

2. Pengguna perpustakaan adalah semua stakeholder baik mahasiswa, 

masyarakat, kelompok, komunitas ataupun individu manusia yang memiliki 

hubungan dan kepentingan dengan perpustakaan. 

3. Anggota perpustakaan adalah semua warga prodi Agroteknologi Universitas 

Andalas yang telah terdaftar. Mahasiswa dengan NIM aktif maka secara 

langsung telah menjadi anggota perpustakaan, dimanan Kartu Tanda 

Mahasiswa yang dimiliki berfungsi sebagai Kartu Anggota Perpustakaan. 

5. PROSEDUR 

1. Mahasiswa yang akan meminjam buku langsung mencari buku bacaaan di 

ruang baca 

2. Mahasiswa membawa buku bacaan yang akan dipinjam keloket peminjaman 

dengan membawa ktm 

3. Petugas loket peminjaman melakukan cek status keanggotaan mahasiswa 

yang akan meminjam buku. Sudah terdaftar atau belum terdaftar sebagai 

anggota perpustakaan 



4. Jika belum terdaftar maka mahasiswa mendaftar terlebih dahulu di loket 

pengembalian buku 

5. Jika buku yang dipinjam mahasiswa tak lulus cek oleh petugas loket 

peminjaman maka mahasiswa mencari buku lagi. 
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